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COIMISIUN FULBRIGHT NA hEIREANN

Foluintas poist: Oifigeach Riarachain lanaimseartha (5 la in aghaidh na seachtaine)}. Ta conradh 24
mi a ofrail ag tosu i lar mhi na Bealtaine 2022.

Oifigeach Riarachdin
24 mi

Is mian le Coimisitn Fulbright na hEireann (www.fulbright.ie) Oifigeach Riarachain a cheapadh go
lanaimseartha (5 Ia in aghaidh na seachtaine). Conradh 24 mi 6 lar mhi na Bealtaine ata a ofrail.

Culra

Is comhphairtiocht i an Coimisiun Fulbright le tacaiocht 6 Roinn Stdit na Stat Aontaithe agus é Roinn
na Gnéthai Eachtracha agus 6n Roinn Turasdireachta, Cultuir, Ealaion, Gaeltachta, Spdirt agus Mean.
Tagann a mhaoinid 6 Rialtas na hEireann, ¢ Rialtas na Stat Aontaithe, institiGidi ardoideachais,
gniomhaireacht phoibli, eagraiochtai agus tabhartais.

Go bliantuil cuireann Coimisitn Fulbright na hEireann gradaim ar fail do shaoranaigh Eireannacha chun
staidéir, taigdhe né teagasc a dhéanamh sna Stait Aontaithe agus do Mheiricednaigh chun amhlaidh a
dhéanamh in Eirinn. Is é an phriomhchlar a eagraionn an Coimisiin na an Clar Fulbright. T4 sé mar
aidhm ag an gClér Fulbright cuir le meas agus tuiscint idir mhuintir na hEireann agus mhuintir na Stat
Aontaithe agus tiortha eile tri mhalartu oideachasuil agus cultirtha.

An Rol
Ag freagairt go direach don Stiurthdir Feidhmidchadin, caithfidh an t-iarrathdir a éirionn leo:

e Taithi ar a laghad cheithre bliana a bheith acu i rél ar nés Oifigeach Riarachan

e Scileanna cumarsaide (idir scriofa agus labhartha), scileanna riarachan agus scileanna
idirphearsanta a bheith acu

e Scileanna iontacha riomhaireachta le scileanna Microsoft Office san aireamh.

e Roinnt taithi airgeadas

e Sult a bhaint as obair in ait spreaguil, ag obair mar chuid de fhoireann an-bheag agus ag
freagairt go héifeachtach i dtoabh thascanna agus iarratais

e A bheith bauil d’aidhm Fulbright

e Abheith in ann obair a dhéanamh i bPoblacht na hEireann go dlithidil

Critéir inmhianaithe:
e Taithi le corais CRM

e Taithi ar bhainistiu oifige
¢ Abheith eolasach ar chdrais oideachas na hEireann agus na Stat Aontaithe

Priomhdhualgais agus Freagrachtai
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Ta liosta thios de na priomhdhualgais ata ag dul leis an bpost seo ach tiocfaidh cinn eile chun cinn ¢
am go ham agus is féidir iad a athrud de réir comhthéacs, tosaiochtai agus gniomhachtai an
Choimisidin.

Riarachan:

e Agtacu le dulgais riarachan an Stidrthéra Feidhmiuchain

e Ag bainistiu iocaiochtai ata le déanamh ag an Stidrthdir Feidhmiuchan

e Ag cur tacaiochta riarachdin ar fail do na Damhachtaithe faoi mar ata sin de dhith

e Agriaradh an céras CRM

e Ag cur tacaiochta riarachdin ar fail do na tréimhsi oiliiina culthirhta/écaidi faoi mar ata sin
de dhith

e Ag cur tacaiochta ar fail do na gradaim agus do na cldracha cumarsdide ag na hamanna is
gnothai

e Dualgais eile mar a roghnaionn an Stilrthdéir Feidhmiuachain

Cruinnithe Boird / Imeachtai:

e Tacaiocht riarachan a shaolathru ag cruinnithe boird an Choimisidin agus ag imeachtai
(caipéis agus bia a eagru srl).

Riarachan Ginearalta:

e Ag cabhru le bainistii comhad agus dialanna, riarachan oifige, guthdn agus post.
e Ag déanamh monatdireachta ar agus ag ordu earrai oifige.

Luach Saothair agus Sochair

Conradh: Conradh bliana a thosnéidh i lar mhi na Bealtaine ata ar fail mar thus. Beidh tréimhse
phromhaidh i gceist a mharfaidh 6 mhi. Ta seans go gcuirfi leis an gconradh

Tuarastal: Le €38,000

Pinsean: Ta scéim pinsin ag an gCoimisiun

Buntaisti eile: Ta scéim “bas le linn seirbhise” ag an gCoimisiun

Saoire Bhliantuil: 22 13 (2 1a ceilidrtha de chuid na Stat Aontaithe san aireamh)

Lonnaiocht: Bionn daoine fostaithe én priomhoifig ar Chearnég Mhuirfean ach is féidir

aontu ar chuid den obair sin a dhéanamh 6n mbaile

larratas

Spriocdhata le haghaidh iarratas comhlanaithe roimh an 22.04.2022 ag a 17:00.
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e litir chumhdaigh ata an-ghearr a leagan amach cén fath ata tu ag déanamh iarratais agus a
[éirionn do thaithi dbhartha

e  Curriculum vitae an-mhionsonraithe

e Ainmneacha agus sonrai teagmhala beirt teistiméireachti. Is féidir iarratais agus ceisteanna a

sheoladh chuig: recruit@fulbright.ie

Ba cheart na hiarratais a sheoladh chuig recruit@fulbright.ie. Ba cheart go dtosndidh line an abhair
le: “AQ”
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